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أولًاً: مقدمة
1-1  تهــدف هــذه اللائحــة إلــى تحديــد الإجــراءات والضوابــط التــي يجــب اتباعهــا عنــد تتبــع 

النقــد مــن المتبــرع للمســتفيد. وذلــك لضمــان الشــفافية والنزاهــة فــي إدارة الأمــوال

ثانياً: الصلاحيات
1-2  يكــون مســؤولًاً عــن تنفيــذ هــذه اللائحــة المســؤول التنفيــذي بتوجيــه الأقســام 

ــه. ــوب عن ــة أو مــن ين ــة فــي الجمعي المعني

ثالثاً: آلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد:
1-3  هــي عمليــة تتضمــن عــدة خطــوات تهــدف إلــى ضمــان اســتخدام التبــرع بالطريقــة 

المناســبة والشــفافة.
2-3  تتمثل هذه الخطوات فيما يلي:

ومعلومــات  واحتياجاتهــم  النهائــي  المستفيدة/المســتفيد  الجهــة  هويــة  تحديــد   -
الاًتصــال بهــم.

- تســجيل الجهــة المستفيدة/المســتفيد النهائــي فــي قاعــدة بيانــات الجمعيــة وإرســال 
رســالة تأكيــد لــه بتفاصيــل التبــرع وموعــد تســليمه.

- تعيين موظف مسؤول عن متابعة عملية التوصيل والتسليم والتقييم.
- إرســال رســالة للجهــة المستفيدة/لمســتفيد النهائــي بموعــد وصــول التبــرع وطريقــة 

استلامه.
- التحقق من استلام الجهة المستفيدة/ المستفيد النهائي للتبرع.

- إجــراء مقــابلات أو اســتبيانات أو زيــارات ميدانيــة لتقييــم مــدى رضــا المســتفيد 
النهائــي عــن التبــرع ومــدى تأثيــره علــى حالتــه وظروفــه

- إعــداد تقاريــر دوريــة عــن نتائــج عمليــة التحقــق وإرســالها للجهــات المانحــة والشــركاء 
والجمهــور.

آلية إدارة طلبات العضويات
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رابعاً: الاًعتماد
1-4  تــم اعتمــاد هــذه الآليــة للجمعيــة وذلــك فــي اجتمــاع مجلــس الإدارة ) رقــم الاًجتمــاع ( 

الموافــق ) التاريــخ ( 

رئيس مجلس الإدارة

سعود بن عبد العزيز النقيثان
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