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مادة )1(
تقبل الجمعية الاشــتراكات والتبرعات والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمســاعدات 
المقدمــة لهــا بنــاء علــى المــادة الثانيــة عشــر مــن نظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهليــة. 

ويتــم التعامــل معهــا وفــق التالي: 
يتم الاستفادة من التبرعات والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو التالي : 

•إذا كانــت مقيــدة: فيســتفاد منهــا فــي الأغــراض المحــددة مــن قبــل مقدميهــا او وفــق 
ـشـروطهم عـلـى ألا تتـعـارض تـلـك الـشـروط ـمـع تنظـيـم ولواـئـح الجمعـيـة  .

•إذا كانــت غيــر مقيــدة: يحــدد المجلــس بتوصيــة مــن المديــر التنفيــذي للجمعيــة كيفيــة 
الاـسـتفادة منـهـا 

كمــا تــودع المتحــصلات النقديــة فــي  الحســابات البنكيــة الخاصــة بالجمعيــة ويتــم إعــداد 
كافــة المســتندات المتعلقــة بالتحصيــل مــن ســندات قبــض وســندات اســتلام لــكل 
عمليــة تحصيــل .وإعــداد كشــوف تحصيــل دوريــة تمهيــداًً لإثباتهــا  فــي حســابات الجمعية، 
ويتــم إعــداد مســتند قيــد محاســبي لإثبــات هــذه التبرعــات فــي حســابات الجمعيــة مــع 

التقـيـد بالقواـعـد الـتـي  تنـظـم وتحـكـم الرقاـبـة عـلـى تلـقـي الجمعـيـات للتبرـعـات  
مادة )2(	

تلتــزم الإدارة الماليــة للجمعيــة بفتــح حســاب مخصــص لإيــرادات الجمعيــة، وتمثــل موارد 
فـي التاـلـي:. سـبيل المـثـال لا الحـصـر ـ واـيـرادات الجمعـيـة عـلـى ـ

1. الإعانة السنوية التي يقدمها صندوق دعم الجمعيات أو ما شابهها.
2. الإعانات والهبات والتبرعات والأوقاف والوصايا التي يقرر مجلس الإدارة قبولها.

3. التبرعات للأنشطة والبرامج التي تقوم بها الجمعية.
4. مساهمات عامة للجمعية وتبرعات الدعم التي تأتي من كافة المصادر للجمعية.

5. عائدات الاستثمار في الأعمال التي تنفق مع سياسة وأهداف الجمعية.
6. الإيــرادات الأخــرى ) رســوم اشــتراكات, إيجــار عقــارات, ريــع الأوقــاف, مبيعــات خيريــة, 

رـسـوم العضوـيـة ... اـلـخ 
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مادة )3( 
يتــم تحصيــل مســتحقات المنشــاة ) الإيجــارات ومــا فــي حكمهــا ( بشــيكات أو بتحــويلات 
بنكيــة أو ببطاقــات ائتمــان عــن طريــق منافــذ التحصيــل المعــدة لهــذا الغــرض، كمــا يتــم 
ــرم معهــا أو أي منافــذ أخــرى  ــاء علــى عقــود تب ــة بن ــق البنــوك التجاري ــل عــن طري التحصي

وذلــك وفقــا للقواعــد التــي يصدرهــا المديــر المالــي.
مادة )4(

يحضــر علــى الجمعيــة تلقــي التبرعــات النقديــة إلا مــن خلال الإيداع المباشــر في حســاباتها 
البنكيــة المعتمــدة لدى البنــوك وفروعها.

مادة )5(
يفــوض المحاســب المالــي فــي إدارة الجمعيــة بمتابعــة الحســاب المجمــع لإيــراد الجمعيــة 
ويتــم إثبــات المبالــغ النقديــة فــي حســاب البنــك الجــاري، فــي حيــن يتــم إثبــات الشــيكات 
فــي حســاب شــيكات تحــت التحصيــل وفقــا لعمليــة التحصيــل، وفــي حالــة رد شــيك مــن 
البنــك يمنــح المحصــل صلاحيــة اســتلامها مــن البنــك مــع تعليــة الرصيــد علــى المحصــل 

لحـيـن تـسـويته ـمـع العمـيـل
مادة )6(	 

يتولــى المحاســب بنــاء علــى البيانــات التــي تــرد إليــه مــن الإدارات المعنيــة– إجــراء القيــود 
ــوع  ــة حســب ن ــات قيمــة هــذه المتحــصلات بالســجلات المالي المحاســبية اللازمــة لإثب
الإيــراد وحســب الجهــة المــودع بهــا هــذه المتحــصلات التــي تولــت التحصيــل نيابــة عــن 

الجمعيــة وذلــك بعــد إجــراء المراجعــة اللازمــة.
مادة )7( 

عنــد رد شــيكات العــملاء أو المســتأجرين مــن البنــك بــدون تحصيــل لأي ســبب مــن 
الأســباب، يتــم إخطــار المحاســب المختــص بالتحصيــل لإجــراء القيــود المحاســبية اللازمــة 
لإثبــات وإعــادة مديونيــة العــملاء بقيمــة هــذه الشــيكات لمتابعــة إعــادة تحصيلهــا أو 
إلغائهــا، وترســل الشــيكات المرتــدة إلــى الجهــات المختصــة لإعــادة مطالبــة العــملاء 

بتصويبــها أو ــسداد القيــمة نــقدا أو اتــخاذ الإــجراءات القانونــية اللازــمة
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مادة )8(	
 يجــوز إصــدار شــيكات بــدل فاقــد للشــيكات المفقــودة بعــد اتخــاذ الإجــراءات اللازمــة والتــي 

يحددــها المدــير أو ــمن يفوــضه

الاعتماد
تــم اعتمــاد هــذه الإجــراءات للجمعيــة وذلــك فــي اجتمــاع مجلــس الإدارة ) رقم الاجتمــاع ( الموافق 

) التارـيـخ 

رئيس مجلس الإدارة

سعود بن عبد العزيز النقيثان
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